
Директору  
АНО “ГЗОС” 
_______________________________________ 

(фамилия, инициалы поступающего) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить меня на курс _____________________________________________________ 
(делопроизводство, кадровое делопроизводство, машинопись (указать, какой шрифт) 

Сообщаю о себе следующие сведения: 
Фамилия, имя, отчество ___________________________________________________________ 
Год рождения ______________  E-mail: _____________________________________________ 

(печатными буквами; с этого адреса желательно отправить запрос) 

Адрес (индекс) __________________________________________________________________ 
Образование: ____________________________________________________________________ 

(неполное среднее, среднее, неполное высшее, высшее) 

Где и кем работаю (учусь) _________________________________________________________ 
Паспорт ________________________________________________________________________ 
Способ доставки учебных материалов _______________________________________________ 

(почта, E-mail, CD, другие) 

При прекращении слушателем занятий внесенная плата не возвращается. 

“___” ___________ 20__ г.                                                     Подпись _______________________ 
 
 
 
 
 
Для поступления необходимо:  

1. Заполнить данное заявление (отдельное для каждой дисциплины); 
2. Оплатить обучение (квитанция может быть “все в одной”) http://gzos.ru/files/kvitants.pdf ; 
3. Прислать нам подлинник заявления обычной почтой; 
4. Прислать нам копию документа об оплате (можно по e-mail). 

 
Оригиналы документов направляйте по адресу: 

Суздальская ул., д. 26, корп. 2, Москва, Россия, 111673, АНО “ГЗОС”. 
 
Адрес для электронных копий: 

gzos@mail.ru 
 
Дополнительная информация: 
§ Оплата производится сразу за весь курс. 
§ Зачисление на курсы производится без экзаменов и других ограничений в течение всего года. 
§ Сразу после получения нами копий вашего заявления и квитанции вы становитесь слушателем, 

получаете личный номер, учебные материалы и проверочные работы. 
§ Учебные задания можно получать: 

- обычной почтой (в этом случае вам нужно прислать нам оплаченные конверты формата А4, 
количество конвертов соответствует количеству заданий); 

- электронной почтой. 
§ Отправлять выполненные проверочные работы вы тоже можете обычной почтой и электронной 

почтой (обращайте внимание на качество отсканированного материала). 
§ Срок обучения зависит от скорости и качества выполнения проверочные работ. 
§ Документ (удостоверение) выдается после получения нами подлинника вашего заявления. 
§ Документ об окончании курса высылается заказным письмом. 

 
Для слушателей проводятся индивидуальные бесплатные консультации. 
 

Тел.: (495) 789-11-80 
 (495) 702-09-37 

Сайт: http://gzos.ru 
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